
總務主任 

裁示後 

1、器材室管理員 

2、救生員 

 

體育組長立即上網申請維修及填

寫請購單 

庶務組長 

每班上班日檢查運動場地、設備、器

材是否有瑕疵 、短缺，如有瑕疵 或短

缺立即提出檢查、短缺表給體育組長 
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                        校  長 
 

 

  

 

 

      

                                                           

  
  

  

 維修、採購完成 

     
          

                     

                     學務處主管 

  

                        

  

                                       驗收、保管 

  

 

 

 

 

 

 

 

 


