
國立暨大附中 圖書館 作業程序說明表 

項目名稱 圖書館委員會議 

承辦人員 圖書館全體人員 

辦理時間 每學期開學一個月內（9月、3月） 

辦理方式 每學期由圖書館規劃執行計畫及辦理，主要辦理活動內容如下： 

1. 擬定圖書館委員會議召開時程，依層級簽核。 

2. 發送開會通知給圖書館委員。 

3. 會議召開→簽到→彙整工作報告及各圖書館委員提案-會議

紀錄。 

4. 會議紀錄簽核。 

5. 決議事項追蹤辦理。 

6. 有需要時可召開第二次委員會。 

 

  



國立暨大附中 圖書館委員會召開 標準作業流程圖 
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