
國立暨大附中 圖書館 作業程序說明表 

項目名稱 圖書館志工召募 

承辦人員 圖書館全體人員 

辦理時間 每學年上學期初 

辦理方式 主要辦理流程內容如下：  

1.擬定志工招募要點及義工服務守則 

2.依層級簽呈核示→通過(未通過→修改) 

3.公佈志工招募要點，於集會宣佈招募辦法(報名表自由取用) 

4.有意願參加者繳回報名表 

5.篩選(面試或用其他方式篩選) 

6.錄取後進行培訓與服務(圖書上架、流通服務、圖書加工整理) 

7.開始輪值服務 

8.追蹤考核 

9.合格者每學年頒發志工服務證明書 

 

  



國立暨大附中 圖書館志工召募 標準作業流程圖 
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