
國立暨大附中 圖書館 作業程序說明表 

項目名稱 推動學生參與全國小論文比賽 

承辦人員 圖書館全體人員 

辦理時間 上學期 9月、下學期 3月 

辦理方式 每學期由圖書館規劃執行計畫及辦理，主要辦理活動內容如下： 

1. 推廣並鼓勵學生踴躍參賽(採自由投稿及專題課程優秀作品

推薦)。 

2.向各專題指導教師徵求投稿稿件。 

3.集合欲投稿學生，舉辦投稿說明會，指導參賽作品、修改參賽

作品內容及格式。   

4.指導學生將參賽作品轉成 pdf 檔。   

5.指導學生完成線上註冊及投稿上傳檔案。  

6.依據小論文寫作比賽規則逐篇審視，刪除不合規定之作品。 

7.計算校內投稿總篇數，如超過比賽規定班級數量，則再進行審

核刪稿動作。  

8.請校內教師協助全國比賽之評閱工作。  

9.公告得獎名單，公開頒獎，並依校內比賽辦法將學生及指導老

師進行敘獎。  
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