
一、工作項目：轉介輔導 

二、工作說明： 

    對象：全校學生 

    時間：全學年，視需要而實施 

    地點：輔導室 

    目的：針對全校教職員工、家長及各處室主動轉介之個案，提供

適時、適切的輔導。 

三、工作流程： 

時 間                      工   作   項   目  

晤談前         各年級輔導老師受理各處室及相關人員轉介個案 

↓（兩天內） 

晤談前                聯繫相關人員，了解個案狀況 

↓（兩天內） 

晤談當天               進行個案輔導（約談個案） 

↓ 

晤談當天                   擬定個案輔導計畫 

↓ 

晤談後     聯繫相關人員，告知晤談情況，並商討個案輔導事宜。 

↓ 

晤談後    視個案狀況進行轉介（ex：心理健康諮詢、精神科門診） 

↓ 

晤談後                     持續進行追蹤輔導 

↓ 

晤談後                       輔導資料建檔 

 

四、相關處室與人員： 

1. 相關處室與人員，提供個案相關資料，並給予個案協助及輔導。 

2. 會計室：審核經費。 



五、工友工作內容：無 


