
一、工作項目：轉學程（科）輔導 

二、工作說明： 

對象：高一、高二學生 

時間：上、下學期 

目的：協助志趣不合之學生，依其能力、興趣等條件轉讀適合

之學程（科）。 

三、工作流程或內容： 

時間                  工 作 項 目 

5 月及 12 月  註冊組受理轉學程(科)申請（至註冊組領取轉學程

或科表） 

（每學期結束前一個月）         ↓ 

  5 月及 12 月 進行個別輔導，視需要聯繫導師或家長商討輔導相關

事宜 

                          ↓ 

每學期末            學期末輔導資料建檔 

                          ↓ 

              轉學程（科）學生追蹤與輔導 

四、相關處室及人員： 

1. 導師：協同輔導學生。 

2. 家長：協同輔導學生。 

五、工友支援事項： 

1. 彙整轉學程（科）學生資料。 

 

 
 


