
一、工作項目：校內教師輔導知能研習 

二、工作說明： 

    對象：校內教職員工  

    時間：第一學期（段考下午時間） 

    地點：本校小型活動中心  

    目的：增進教師輔導知能，創造全體教師參與輔導工作氣氛與環

境。 

三、工作流程或內容： 

時間              工 作 項 目 

7月    擬定主題及計畫，納入學校行事曆。 

↓ 

 7月               邀請講師 

↓ 

8月         編印演講大綱、參考資料 

↓ 

10月或 12月      印發研習通知 

↓ 

10月或 12月   製作海報、佈置場地 

↓ 

10月或 12月     輔導知能研習 

          ↓ 

    10月或 12月   活動回饋彙整與檢討 

                      ↓ 

10月或 12月      研習時數上網 

↓ 

11月或 1月   成果冊編輯及依需求上網填報  

四、相關處室與人員： 

1. 人事室：協助研習時數上網登錄。 

2. 油印室：油印資料。 

五、工友支援事項： 



1. 書面資料送印、領回與分發、問卷結果整理劃記、統計。 

 


